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1、入网状态

仪器入网状态可以调整【仪器信息管理】【仪器开放调整】模块的入网监控可以根据仪

器修改状态。如果修改后，仪器依旧显示为未入网状态，需联系门禁与仪器硬件维护相关人

员，查看仪器状态。

2.仪器刷卡下机断电

在【仪器信息管理】【仪器开放调整】模块的下机是否断电和上机时间限制，【下机是否

断电】可以调整，用户刷卡下机后，断不断电。【上机时间限制】可以调整仪器当天一次预

约后，当天任意时段不用再次重复预约。

3. 人员上机无需预约

除设备管理员外无需预约即可刷卡上机外，设备管理员在【仪器开放调整】模块，点击

授权设备使用人，可以制定其他人员为设备使用人，指定的人员同样可以直接刷卡上下机，

无需预约。



4. 仪器发布与预约操作流程：

预约流程图：

一．大型仪器系统-仪器管理与开放：

1.在仪器预约前，需要仪器管理员老师，将仪器维护好，登录系统，【开放管理】-
【仪器信息管理】模块进行仪器维护。

其中下机是否断电，选择【断电】则刷卡下机自动断电，选择【不断电】则不会

自动断电。

是否预约培训，选择【是】，则需要预约人先通过仪器使用培训，管理员通过后，

方可上机。选择【否】则预约人可以直接预约，预约通过后即可上机，不需要培训。

是否可以多段预约，选择【是】，预约人可以选择多个日期时段进行预约，选择【否】，

预约人只能选择一个日期一个时段预约。
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入网监控，根据仪器状态，选择【220V 入网】、【380V 入网】和【未入网】，【仪器

实时状态查询】查询 220V 入网信息，【380V 实时状态查询】查询 380V 入网信息。

仪器维护完成，在【仪器开放申请】提交，由学院管理员在【仪器开放审核】通过，

进入【仪器开放调整】模块，点击发布，仪器即发布到学校实验室及仪器设备开放共

享平台，申请人可以由平台或者手机端进行预约了。

【仪器开放调整】模块，可以将已经发布到平台的仪器撤回。也可以调整已经发

布的仪器各种预约类型，比如是否预约培训，下机是否断电等，都可以再次进行调整。

【仪器开放调整】可以增加设备授权使用人，授权的人员可以与管理员一样直接刷卡

上下机，无需预约。

二．实验室及仪器设备开放共享平台-机时预约：

预约前的第一步：加入课题组

校内老师、学生：联系负责老师在【课题组创建】模块增加课题组并提交至二级学

院管理员进行审核。（如果负责老师已有课题组，则直接在【课题组成员管理】模块维

护课题组成员即可）。



二级学院管理员在【课题组审核】模块进行课题组的审核。

审核通过后，由负责老师在【课题组成员管理】模块，维护课题组的成员。



校外人员：校外人员首次使用平台，需要进行注册。管理员在【校外人员审核】的时候，

为其分配课题组。

1．登录大型仪器预约设备共享平台：使用学生（学号）、教师（工号）、校外人员（先

注册，由管理员在【校外人员审核】进行审核），密码登录平台。

2．在【仪器展示】模块，点击“预约”按钮进行，选择机时预约，选择可选时段，点

击下一步，填写相关预约单信息并提交，等待仪器管理员审核及安排实验时间。



3．如果此仪器需要进行培训后方可使用，则点击“培训通知”按钮，点击报名按钮，



填写并提交申请报名信息。

4．由仪器设备管理员在系统后台的【培训申请审核】模块，对提交的培训申请进行审

核。对审核通过的培训申请进行培训结果登记，并复核，复核通过则培训完成。



5．待培训通过后，如文档第二项，选择预约时间段，点击“提交”按钮提交预约申请。

等待仪器管理员审核及安排实验时间。

6．由仪器管理员登录后台，在【仪器管理】-【仪器预约审核】模块对已提交的预约单

进行审核。



7．仪器管理员审核时，如果申请人未选择预约时间，审核人可以点击空闲时间，为申

请人安排预约时间，如申请人已经选择预约时间，则无需再次安排。

如在上机前发现时间上有问题，可以联系仪器管理员在【预约时间调整】模块进行

时间的再次调整。



8．成功后，学生可以使用学生卡或手机微信端扫码仪器，进行上机操作，仪器使用完

成，学生刷卡下机，系统自动记录上下机时间。

9．仪器管理员审核退回的申请单，申请人可在平台的【个人中心】-【我的预约单】模

块进行修改并重新提交。尚未安排或者已经退回的预约单，预约人不想再次预约，也可选择

退约，销毁预约单。

10．使用完仪器后，如所使用仪器为缴费仪器，有费用产生，系统会自动计算费用，仪

器管理员自己维护实际上机记录。根据所计算的费用进行缴费，由仪器管理员完成缴费确认。



11．仪器已经缴费完成后，仪器预约人可以在平台对仪器进行评价。评价后的内容在仪

器详细信息中展示。

该仪器的仪器管理员可以在系统后台的【使用评价管理】中评价进行管理（可以修改这

条评价是否在平台中展示）。



如果有违规使用，破坏仪器等行为，仪器管理员可以记录违规记录或者将使用人添加至

黑名单，限制使用人使用仪器。

三．手机端-机时预约：

12．在微信【智慧昆医】公众号，点击【微服务】点击进入【仪器共享平台】或者【资

产平台】-【实验室系统】即可跳转手机端。

13．登录大型仪器预约设备共享平台：使用学生（学号）、教师（工号）、校外人员（先

注册，由管理员在【校外人员审核】进行审核），密码登录平台。



14．进入【大型仪器】模块，点击【仪器预约】模块，进入仪器列表，点击仪器名称左

边三角按钮展示仪器详细信息，选择预约，选择可选时段，点击下一步，填写相关预约单信

息并提交，等待仪器管理员审核及安排实验时间。











15．如果此仪器需要进行培训后方可使用，则点击“申请参加培训”按钮，点击报名按

钮，填写并提交申请报名信息。



仪器管理员审核部分与平台申请审核一致，在此不过多累述。
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